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REGLAMENTO DE NIVELACION Y ADMISION ESTUDIANTIL Y
RECUPERACION ACADEMICA DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
JUBONES (ITSJ)

CONSIDERANDO:

Que, el ITSJ una Institucion de Educacion Superior particular con personeria
juridica propia. Ente autonomo, sin fines de lucro, organizada y regulada por la Ley
Organica de Educacion Superior, su Reglamento General y las resoluciones
expedidas por el Consejo de Educacion Superior (CES) y el Consejo de
Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CACES)-

Que, el Art. 256 de la Constitucién de la Republica en vigencia sefiala que el
ingreso a las instituciones publicas de educacion superior se regulara a través de
un sistema de nivelaciéon y admision, pero que, con independencia de' caracter
publico o particular -se garantiza la igualdad de oportunidades en el acceso,
permanencia, movilidad y en el egreso. con excepcion del cobro de aranceles en
la educacion particular",

Que. el Art, Bl de 'a Ley Orgéanica de Educacién Superior, LOES, dispone que "el
ingreso a las instituciones de educacién superior publicas estara regulado a través
del Sistema de Nivelacion y Admision, al que se someteran todos los y los
estudiantes aspirantes".

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, LOES, en vigencia, en el articulo 82,
sefiala que para ingresar a los centros de educacion superior se requiere poseer
titulo de bachiller, haber cumplido los requisitos normados por el Sistema de
Admision y Nivelacion y las exigencias establecidas por cada centro de educacion
superior observando el principio de igualdad de oportunidades mérito y capacidad-

Que. el Art, 83 de la citada Ley Orgéanica de Educacion Superior dispone que son
estudiantes regulares de las instituciones del Sistema de Educacion Superior
guienes han cumplido con los requisitos y se encuentren legalmente matriculados,

Que el Art. 4 del Reglamento General de la Ley Organica de Educacion Superior
sefiala que las instituciones de educacion superior particulares podran establecer.
en sus respectivos estatutos, requisitos adicionales a Los determinados en la ley
para el ingreso de que estudiantes, observando el principio de igualdad de
oportunidades. mérito y capacidad.

Que. es indispensable que las actividades académicas que desarrolla el ITSJy su
proyeccidén social se encuentren correctamente normadas, especialmente los
procesos de admision y nivelacion.

En uso de sus atribuciones legales,



RESUELVE:
Expedir el siguiente

REGLAMENTO DEL SISTEMA DE NIVELACION, ADMISION ESTUDIANTIL Y
RECUPERACION ACADEMICA DEL ITSJ

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1.- El ITSJ implementa el proceso de admision y nivelacion de caracter
obligatorio para todos los aspirantes a ingresar a cualquiera de las carreras que

ofrece el Instituto.

Art, 2,-Objeto. - El presente reglamento tiene por objeto normar el proceso de
admision y nivelacion de bachilleres postulantes, asi como la recuperacion
académica de estudiantes en formacion. que aspiran cursar o que estudian alguna
de las diferentes carreras que oferta el ITSJ, regulando la planificacion.
organizacion, ejecucion y control del proceso. asegurando el cumplimiento del perfil
de entrada y salida de la carrera. el campo ocupacional, la formacién profesional y

la actitud y aptitud.

CAPITULO Il
DE LA ADMISION

Art.- 3 Definicion de admision, - La admisién en el ITSJ es un proceso que se
lleva a cabo para que los postulantes a las diferentes carreras ingresen a la
Institucion y en general a formar parte de la educacién superior. Los estudiantes
admitidos tienen derecho a matricularse en la carrera de su eleccion.

Seran admitidos todos los estudiantes postulantes sin distincion de religion.
género. corrientes politicas. capacidades especiales y condicién social

Art. 4.- Requisitos para la admision. Los estudiantes que deseen cursar una carrera
en el ITSJ deberan cumplir con los siguientes requisitos,

® Llenar la ficha de aspirante o de pre — inscripcion, la cual no tiene costo
Completar la inscripcion en la secretaria de la Institucion. presentando lo
requisitos establecidos en el Reglamento Interno del Instituto y en el presente

Reglamento.
® Cancelar el arancel respectivo por concepto de la inscripcion,



Art. 5.- Admision especial. - Es una modalidad de ingreso al Instituto Superior
Tecnologico Sudamericano, que autoriza al Consejo Directivo del mismo de
exonerar la prueba de aptitud y el curso de nivelacidon en los siguientes casos

® Estudiantes procedentes de otras Instituciones de Educacion Superior que
hayan optado por el proceso de convalidacion u homologacion.

® Los titulados de Instituciones de Educacion Superior reconocidos por el Consejo
de Educacion Superior, CES.

® Aspirantes cuyos méritos o competencias académicas sean reconocidas
(abanderados)

® Admitir a los aspirantes destacados en competencias académicas, culturales y
deportivas reconocidas a nivel nacional o internacional-

Art. 6-- De la calificacién de la admisién. Para que un aspirante sea admitido a
primer ciclo de alguna de las carreras del ITSJ, deberé presentar la calificacion del
Examen Nacional de Evaluacién Educativa Ser Bachiller, y el documento de
antecedentes académicos. Ademas, se tomard en cuenta politicas de accion
afirmativa en caso de que corresponda.

La politica de cuotas se cumplira de acuerdo al Reglamento de Becas del ITSJ,

Art. 7. Test aptitudinal Es un examen mediante el cual el Departamento de
Bienestar Estudiantil evalGa las capacidades de cada estudiante, orientandolo en
la eleccion de la carrera mas adecuada para él. Para ello el Reglamento de
Bienestar Estudiantil en su Art. 20 expresa: 'De la Orientacion: a las y los
estudiantes para que elijan opciones educativas idoneas en base a sus aptitudes,
proyectos personales y a la demanda laboral existente, para cumplir
satisfactoriamente la misidn que cada uno tiene en la vida"

Art. 8.- De las matriculas. - El aspirante podra matricularse al Primer Semestre e
iniciar sus estudios en el Instituto, en la carrera por él escogida.

CAPITULO 1l
CURSO DE NIVELACION

Art. 9,- De la Unidad de Nivelacion.- En el ITSJ se establece la Unidad de
Nivelacion adscrita al Vicerrectorado. como el ente encargado de planificar y
coordinar todos los procesos relacionados con la nivelacién de los aspirantes al
Instituto. Asi mismo, esta unidad. coordinara los procesos de recuperaciones
académicas de los estudiantes del ITSJ, y dirigira los cursos de nivelacion externa
como oferta académica adicional del Instituto. Su Coordinador sera designado por
el Consejo Gubernativo, durara en sus funciones por un periodo de cuatro
semestres, que perfil correspondera a un profesional con titulacién de tercer nivel
o superior afin al area de matematicas, con contratacion a tiempo completo.



Art. 10.- Funciones de la Unidad de Nivelacién. - La unidad de nivelacion y
recuperacion académica sera la encargada de:

e Planificar. organizar y dirigir tos procesos de nivelacion. admision y recuperacion
académica en las diferentes carreras y en las materias citadas en los articulos
anteriores.

e |levar una base de datos de los estudiantes que han formado parte de los
procesos de nivelacién. admision y recuperacion académica para realizar el
respectivo seguimiento.

e Reportar al vicerrectorado académico las novedades de los procesos y los
resultados de los mismos.

e Realizar una evaluacion del curso de nivelacion y recuperacién académica en
las diferentes asignaturas para determinar sus fortalezas y debilidades.

e Vigilar el cumplimiento de la planificacion académica previamente aprobada y
aplicada a los cursos de nivelacidon y recuperacion académica

e Publicar resultados curso de nivelacion y recuperacion académica, en la pagina
web institucional.

e Coordinar, ejecutar y evaluar los CURSOS de nivelacion externa que ofrece el
ITSJ

Art, 11.- Del curso de nivelacién. - El curso de nivelacién es un proceso encaminado
a desarrollar competencias basicas en los estudiantes del primer ciclo del ITSJ.

Por otro lado, la recuperacion académica se llevard a efecto can aquellos
estudiantes que una vez comenzado el periodo académico manifiesten problemas
en asignaturas de su formacion curricular determinados mediante el seguimiento
realizado por el Departamento de Bienestar Estudiantil y el proceso de Orientacion
Vocacional del ITSJ.

Art. 12.- De los campos para el curso de nivelacion. « El curso al cual asisten los
estudiantes que rindieran y aprobaron el examen de admision, contempla dos
campos especificos:

e Desarrollo del pensamiento. y
e Resolucién de problemas

Art. 13.- Obligatoriedad del Curso de Nivelacion. - Los estudiantes aspirantes a los
primeros ciclos del ITSJ, pueden asistir al curso de nivelacion de conocimientos
basicos en las areas sefaladas en el Art. 12 del presente reglamento-



Art. 14.- Obijetivos del Curso de Nivelacion, - Son objetivos de curso de nivelacion;

a. Proporcionary fortalecer conocimientos de materias basicas necesarias para
el desarrollo formativo en la carrera a estudiar o en estudio en los campos
sefalados en el presente reglamento.

b . Desarrollar aptitudes y habilidades para potencializar sus estudios superiores,

c. Reforzar conocimientos de métodos de aprendizaje y técnicas de estudio
relacionadas a asignaturas de su curriculo.

d Socializar la estructura y funcionamiento del Instituto para los estudiantes
nuevos.

Art. 15.- De la convocatoria al curso de nivelacion. - La convocatoria para el curso
de nivelacion sera efectuada por el Vicerrector Académico, quien coordinara la
misma con la Unidad de eleccidon del Instituto. La convocatoria sera publica y
consignara los siguientes aspectos minimos: Requisitas de inscripcion, campos de
nivelacién, duracién, fecha de inicio y culminacion

Art. 16,- Del horario del curso de nivelacion. - El horario en el cual se desarrollara
el proceso de nivelacidon sera elaborado de acuerdo al nUmero de estudiantes y de
la disponibilidad del tiempo de los docentes a participar. El curso de nivelacion sera
planificado y dictado en horario extracurricular,

Art 17.- Periodo y duracion. - El Inicio de los cursos de nivelacion se fijara al
empezar cada periodo académico y tendran una duracién de un mes en modalidad
presencial- Pueden ser considerados también horarios adicionales para los cursos
a nivel interno y/o externo.

Art.  Aspectos académicos del curso. - Para poder presentarse a rendir la
evaluacion del curso de nivelacion. el estudiante debera.

a . Registrar una asistencia minima del setenta y cinco por ciento (75%), para lo
cual el docente deberé llevar obligatoriamente el control de asistencia de los
estudiantes y entregara los registros a la secretaria de la institucion.

b . El profesor revisara junto con los estudiantes los resultadas de la evaluacion
de las pruebas. antes de entregar las Actas de Calificaciones en la Secretaria
General de la Institucién.

Cc . Para aprobar el curso de nivelacion sera necesario obtener una calificacion
minima de siete sobre diez puntos como promedio de las actividades llevadas
a cabo durante la nivelacion

d . Siun estudiante no aprobare el curso en una primera evaluacion. tiene derecho
a rendir un examen de refuerzo para mejorar su rendimiento.

e . Los que determine el Consejo Directivo.



Art. 19.- De los docentes del proceso de nivelacion. - Podran participar del proceso
los docentes del ITSJ que deseen y/o dispongan de tiempo para dirigir el Curso- El
docente encargado de impartir un campo de nivelacion esta en la obligacion cie
detallar uno a uno los contenidos a tratarse en la planificacion respectiva

Art. 20.- Trasgresion de normas. - El aspirante que en el transcurso del curso de
nivelacién transgreda normas disciplinarias establecidas por El Instituto en su
Reglamento Interno. sera retirado en forma inmediata. por disposicion del Consejo
Directivo.

Art. 21 Cambio de carrera. - Si un estudiante de primer Ciclo, debera acogerse a lo
gue dictamina el Reglamento de Régimen Académico del CES.

Art.- 22.- Rendicion de las pruebas, - Si en el examen final el aspirante incurre en
actitudes dolosas el profesor impedira la continuacién del examen a dicho
estudiante, el que debera abandonar la sala. correspondiéndole como sancién, la
calificacién de uno sobre diez puntos en el examen escrito, Si un estudiante es
sorprendido suplantando a otro sea en la rendicion de examenes y/o lecciones, los
dos estudiantes seran sancionados con la separacion del curso en ejecucion, El
profesor del campo de nivelacién en la que se cometié la falta, informara al
Vicerrector del Instituto quien notificara por escrito al estudiante Ib aplicacion de la
sancion.

Art.-23 Evaluacion del Proceso de Nivelacién. - La Evaluacién final del curso de
nivelacion sera dada a conocer por la Unidad de Nivelacion del Instituto en un plazo
no mayor a 48 horas después de su culminacion, Todo reclamo relacionado a la
evaluacion del curso debe solicitarse en forma escrita. dentro de las 48 horas de
emitida la publicacion en la secretaria del Instituto.

Art. 24.- De la evaluacion a los docentes del proceso, - La evaluacion a los docentes
gue impartieron el curso de nivelacion en las diferentes asignaturas y carreras se
realizard una semana antes de terminar el proceso, de acuerdo a la normativa
vigente en el ITSJ

CAPITULO IV
DE LA RECUPERACION ACADEMICA

Art. 25,- Obligatoriedad del curso de recuperacion académica. - Los estudiantes de
cualquier carrera del ITSJ, que el transcurso del semestre posea bajo rendimiento
académico y/o aquellos que son reportados a través de cada docente al
Departamento de Bienestar Estudiantil, estan obligados a seguir el proceso de
recuperacion en la fecha y horarios que el Instituto disponga.

Art, 26.- Objetivos de la recuperacién académica. - Son objetivos del proceso de
recuperacion académicae

a . Proporcionar y fortalecer conocimientos de materias basicas necesarias para
el desarrollo formativo en la Carrera que se esta cursando.



b . Desarrollar aptitudes y habilidades para mejorar el rendimiento académico del
estudiante como parte del proceso.

Cc . Reforzar conocimientos de métodos de aprendizaje y técnicas de estudio
relacionadas a asignaturas de formacion basica matematica.

d . Desarrollar en los estudiantes habilidades para cursar materias de semestres
posteriores.

Art. 27.- Aspectos académicos de la recuperacion académica, - Los estudiantes
gue cursen el proceso de recuperacion deberan asistir como minima al 75% de las
clases planificadas y ejecutadas. de cumplirse el porcentaje sefialado el estudiante,
como estimulo, tiene el derecho de mejorar su calificacion en una de los parametros
de la evaluacion continua de la materia objeto de recuperacion académica; segun
criterio del docente.

Art. 28,- De la apertura de un curso de recuperacion académica. - Se apertura un
curso de recuperaciéon académica en una materia siempre y cuando exista la
inscripcion del 70% de alumnos reportados por el Departamento de Bienestar
Estudiantil a la Unidad de Nivelacién y Recuperacion Académica,

Art. 29.- De la evaluacion de la recuperacién académica. -A los estudiantes que
pasen por el proceso se les aplicara el respectivo seguimiento. a fin de verificar
gue el problema en la materia motivo dé recuperacion haya sido solucionado; asi
mismo, si el estudiante incurre en el bajo rendimiento académico debera tomar
nuevamente el proceso de recuperacion.

Art. 30.- De los docentes de la recuperacion académica. -los docentes que formen
parte del proceso de recuperacion seran escogidos por las autoridades del Instituto
y deberan presentar una planificacion académica,

Art. 31.- Del tiempo de recuperacion académica. -El tiempo del proceso de
recuperacion sera de uno a dos créditos dependiendo de la complejidad de la
asignatura una hora diaria por el lapso de un mes, y se extendera en funcién del
rendimiento del estudiante, en cuanto a evaluaciones supletorias. Una sala vez por
semestre, después de los exdmenes del primer bimestre.

Art. 32.-De los horarios de la recuperacién académica, - El horario del proceso se
sujetara a las disposiciones de las autoridades del Instituto y a la disponibilidad de
docentes, los estudiantes tendran que acogerse al horario dispuesto,

Art. 33.- De las materias motivo de recuperacion académica. Las asignaturas en
las cuales se aplicara el proceso de recuperacion académica son todas aquellas
gue guarden relacién directa con la matematica y materias afines.



CAPITULO V
DE LOS CURSOS DE NIVELACION ABIERTA

Art, 34.- Oe la oferta del Instituto. - EI ITSJ, ofrece al publico en general cursos de
nivelacion en diferentes asignaturas como apoyo al proceso de ensefianza —
aprendizaje.

Art. 35.- De los participantes de la nivelacion abierta. - Podran ingresar a uno de
los cursos de nivelacion ofrecidos por el Instituto Sudamericano todas las personas
qgue necesiten un refuerzo de contenidos en alguna asignatura. asi como también
los que requieran una preparacion para rendir pruebas de ingreso a centros de
educacion superior o puestos de trabajo para cuyo efecto se organizard una
planificacion especifica.

de acuerdo a la demanda de una u otra asignatura o requerimiento se abrira el
curso de nivelacion externa

Art- 36.- Oe los objetivos de la nivelacidon abierta. San objetivas de los Cursos de
nivelacion externa:

a. Capacitar a los participantes en destrezas para el manejo correcto de
informacion bibliogréfica.

b. Desarrollar destrezas en la aplicacion de conocimientos practicos.
C . Fortalecer habilidades para el manejo de herramientas tecnoldgicas.

d. Preparar a participantes para rendir pruebas de oposicién o de ingreso
laboral.

e. Promocionar al ITSJ como ente de Educacion Superior inclinado a resolver
la problematica de la sociedad actual de la Zona 7.

Art. 37.- De los horarios de la nivelacion abierta, - El horario para el proceso de
nivelacion externa estara en funciéon del nimero y disponibilidad de participantes
matriculados y de la carga horaria de los docentes a dictar el curso.

Art. 38.-De la duracién de los cursos: - El proceso de nivelacion externa tendra una
duracion de 40 horas pedagogicas, en las cuales se hara, de acuerdo a la
planificacion de cada curso, una parte teérica y otra practica,

Art. 39.- Aspectos académicos de la nivelacion abierta. | participantes para obtener
un certificado del proceso de nivelacion externa deben asistir el 75% como minimo
a todas las actividades que se desarrollen dentro del curso.

Art. 40,- De la aprobaciéon del curso dé nivelacidon abierta. -Los estudiantes que
reunan el porcentaje de asistencia exigido en el articulo anterior seran declarados
aprobados y tienen derecho a recibir el certificado respectivo del curso.



Art. 41.- De los docentes de la nivelacion externa. - Los docentes que intervengan
en la nivelacion externa podran ser

a . Los docentes del ITSJ con cargo a horas extras.

b . Undocente con un auxiliar de catedra que podran ser los estudiantes del ultimo
semestre del ITSJ mediante practicas pre profesionales can derecho a
certificacion para su hoja de vida,

CAPITULO VI
DE LOS ASPIRANTES Y ESTUDIANTES AL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR SUDAMERICANO

Art. 42.- Podran ser aspirantes y posteriormente estudiantes regulares del ITSJ
todos aquellos que llenen la ficha de pre inscripcion, rindan y obtengan el puntaje
necesario las pruebas de aptitud y se matriculen en alguna de las carreras del
Instituto, sin distincibn de credo religioso o politico. inclinacion sexual etnia
capacidades especiales o condicion social.

Art. 43,- Se tramara encuentra los articulas 54 y 55 del Reglamento Interna de la
institucién

DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMERA. - Los estudiantes que aspiren a continuar estudios en el ITSJ podran
optar por la homologacién o equiparacién de estudios para no cursar el curso de
nivelacion, cuando provengan de otras instituciones de nivel superior nacionales
reconocidas por el CES, o del extranjero legalmente reconocidas, Para ello,
deberan presentar a la Secretaria de la Unidad de Nivelacion la siguiente
documentacion debidamente certificada y/o legalizada par las autoridades
respectivas y, en el caso de los postulantes con estudios en el extranjero. por las
instancias ministeriales y consulares correspondientes. por lo menos, un mes
antes del inicio de las clases de la carrera a la que el estudiante aspira ingresar-

a, Solicitud en especie valorada dirigida al Vicerrector Académico para la
exoneracion del Curso de Nivelacion.

b . Solicitud en especia valorada dirigida al Coordinador de la carrera de su interés,
para la convalidacion de asignaturas.

c . Certificado de los cursos aprobados a nivel superior con notas obtenidas y
equivalencia internacional.

d. Programas certificados de los cursos aprobados

e . Copia de la cédula dé ciudadania o pasaporte con su visa correspondiente para
solicitantes extranjeros no residentes.



SEGUNDA. - El Honorable Consejo Directivo, resolvera las dudas que puedan
surgir en la interpretacion del presente Reglamento_

DISPOSICION FINAL

El Reglamento de Nivelacion. Admision y Recuperacion Académica del ITSJ
entrara en vigencia a partir de su expedicion,

APROBADO MEDIANTE RESOLUCION ITSJ-REC-2019-012 DEL 27 DE FEBRERO

DEL 2019
- s C--__
c**{@uz& > 2
Dr. Enrique Espinoza Freire, Phd Ing. Diana Grandz;Ayabaca, Mgs.
RECTOR )



